	Комплект документов по пожарной безопасности ДОУ
В начале учебного года с целью обеспечения соблюдения правил пожарной безопасности в детском саду руководитель обязан установить противопожарный режим в учреждении, назначить ответственного за пожарную безопасность, определить порядок действий работников и детей при возникновении пожара.

В соответствии с законодательством РФ руководитель несет персональную ответственность за противопожарный режим учреждения.

Руководитель обязан:

· соблюдать требования пожарной безопасности, выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной охраны; 

· разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности; 

· проводить противопожарную пропаганду, обучать работников мерам   пожарной безопасности; 

· включать в коллективный договор вопросы пожарной безопасности; 

· содержать в исправном состоянии системы и средства пожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению; 

· оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров; 

· при тушении пожаров на территории учреждения предоставлять в установленном порядке необходимые силы и средства; 

· обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на территорию, в здание, сооружения и иные объекты учреждения; 

· предоставлять по требованию должностных лиц государственного пожарного надзора сведения и документы о состоянии пожарной безопасности учреждения, в т. ч. о происшедших на его территории пожарах и их последствиях; 

· незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов; 

· содействовать деятельности добровольных пожарных дружин. 

Для исполнения предписаний федеральных и региональных документов по пожарной безопасности в детском саду (далее – МБДОУ) должны быть разработаны локальные акты (таблица)
Перечень локальных актов МБДОУ по пожарной безопасности
Название документа
Срок издания, действия
Содержание
1
2
3
Приказ "Об установлении противопожарного режима в МБДОУ" (приложение 1)
На начало года
Регламентирует действия персонала в случае возникновения чрезвычайной ситуации
Приказ "О назначении ответственного за пожарную безопасность в МБДОУ" (приложение 2)
На начало года
Определяет должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность
Приказ "О проведении мероприятий по обучению работников МБДОУ мерам пожарной безопасности" (приложение 3)
На начало года
Утверждает порядок организации обучения и проверки знаний работников по пожарной безопасности
Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации при пожаре
Постоянно
Регламентирует порядок эвакуации и обязанности работников при пожаре
Инструкция для дежурного администратора по пожарной безопасности
Постоянно
Определяет порядок действий дежурного администратора в случае возникновения чрезвычайной ситуации
План действий администрации и работников ДОУ в случае пожара
На начало года
Регламентирует порядок действий персонала в случае возникновения пожара
План мероприятий по противопожарной безопасности МБДОУ на учебный год (приложение 4)
На начало года
Обозначает мероприятия по пожарной безопасности на учебный год с указанием сроков исполнения и ответственных лиц
Журнал учета первичных средств пожаротушения
Постоянно
Фиксирует наличие первичных средств пожаротушения (огнетушители): количество, дату перезарядки и место установки
Договор на обслуживание автоматической пожарной сигнализации
Постоянно
Регулирует отношения между МДОУ и обслуживающей организацией

Акт проверки работоспособности системы оповещения о пожаре
Ежемесячно
Подтверждает работоспособность системы оповещения о пожаре
Акт проверки наличия и исправности первичных средств пожаротушения
На начало года
Подтверждает наличие и исправность первичных средств пожаротушения
Циклограмма работы ответственного за пожарную безопасность на начало года (приложение 5)
На начало года
Устанавливает годовую цикличность мероприятий, проводимых и контролируемых ответственным за пожарную безопасность в МДОУ
Свидетельство об обучении пожарно-техническому минимуму руководителя МБДОУ и ответственного за пожарную безопасность
Постоянно
Подтверждает прохождение обучения пожарно-техническому минимуму руководителя и ответственного за пожарную безопасность
В целях наилучшего обеспечения безопасности МБДОУ должно сотрудничать с другими социальными институтами, в т. ч. с семьями воспитанников. Только систематическая, планомерная работа в содружестве с семьей поможет сформировать у дошкольников прочные знания о правилах пожарной безопасности.

В МБДОУ разработан план взаимодействия с родителями, включающий в себя:

· проведение родительских собраний; 

· оформление информационных уголков (папки-передвижки, консультационные папки, памятки, буклеты и т. п.); 

· организацию совместных праздников и развлечений (например, мероприятие для детей и родителей "Огонь наш друг, огонь наш враг", цель которого – отработать до автоматизма навыки безопасного поведения во время пожара). 

Участвуя в совместных мероприятиях, родители сами приобретают необходимые знания по пожарной безопасности и начинают чувствовать свою ответственность перед детьми и за детей.

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «тад-Магитлинский детский сад   «Орленок»
с. Тад-Магитль Ахвахского района
ПРИКАЗ

От «__»________20__г.                                                                                            №___

Об установлении противопожарного режима  

В целях обеспечения пожарной безопасности, охраны жизни и здоровья воспитанников и работников, в соответствии с Правилами пожарной безопасности в РФ (ППБ 01-03), Правилами пожарной безопасности для общеобразовательных школ, профессионально-технических училищ, школ-интернатов, детских домов, дошкольных, внешкольных и других учебно-воспитательных учреждений (ППБ-101-89)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад  «Орленок» (далее – МБДОУ) противопожарный режим.

2. Ответственному за пожарную безопасность завхозу сулайманову А.С.
· регулярно проверять состояние складских, подвальных и подсобных помещений, не допускать складирования в них мебели, легковоспламеняющихся и горючих веществ; 

· проводить один раз в месяц осмотр средств пожаротушения; 

· содержать постоянно свободными запасные выходы из здания; 

· не допускать сжигания мусора на территории; 

· следить за наличием исправных средств пожаротушения в кабинетах и специально оборудованных местах в здании; 

· осуществлять своевременно перезарядку огнетушителей; 

· проводить инструктаж с работниками по вопросам пожарной безопасности два раза в год и в период проведения новогодних мероприятий. 

· вывесить  схемы  (у входа) эвакуации детей в случае возникновения пожара; 

3. В случае отсутствия заведующего и ответственного за противопожарную безопасность в момент возникновения пожара возложить ответственность за организацию эвакуации воспитанников и работников на дежурного.

Действия дежурного сотрудника:

· незамедлительно сообщить о пожаре по телефону "01"; 

· организовать эвакуацию детей и сотрудников в соответствии с Планом эвакуации; 

· принять меры к эвакуации документов и материальных ценностей; 

· до приезда пожарной команды организовать тушение пожара имеющимися средствами; 

· организовать встречу пожарной команды и сопровождение ее к месту пожара. 

4. Ответственность за противопожарную безопасность во время проведения массовых мероприятий, утренников, развлечений, занятий возложить на организаторов данных мероприятий. Вменить в обязанности ответственным лицам проверку путей эвакуации воспитанников до начала проведения мероприятий.

5. Назначить ответственными за эвакуацию в случае возникновения пожара следующих сотрудников:

· завхоза сулайманова А.с..; 

· помощника воспитателей.. 

6. Возложить ответственность за оказание в случае необходимости медицинской помощи на медицинскую сестру 

Медицинской сестре постоянно следить за наличием необходимых лекарственных средств для оказания помощи в экстренных случаях.

7. Проводить тренировочные занятия по эвакуации воспитанников два раза в год в соответствии с Планом проведения тренировки действий персонала в случае возникновения пожара.

8. Воспитателям проводить профилактическую работу с воспитанниками согласно перспективному плану знакомства детей с правилами пожарной безопасности, используя парциальную программу "Основы безопасности детей дошкольного возраста" (Р.Б. Стеркина, Н.А. Авдеева, О.Л. Князева).

9. Всем работникам неукоснительно соблюдать противопожарный режим в МБДОУ в течение рабочего дня.

10. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

 
Заведующая МБДОУ д/с «Орленок»                          Х.А.Мусакаева
С приказом ознакомились:_______________ завхоз Сулайманов А.С.
                                              ________________ медсестра Гусейнова Р.К.

 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «тад-Магитлинский детский сад   «Орленок»
с. Тад-Магитль Ахвахского района

ПРИКАЗ

от «__»________20__г.                                                                                            №___

О назначении ответственного за пожарную безопасность в МБДОУ
В целях обеспечения пожарной безопасности, охраны жизни и здоровья воспитанников, работников муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад  «Орленок» (далее – МБДОУ), в соответствии с требованиями противопожарного режима МБДОУ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.      Назначить ответственным за организацию работы по пожарной безопасности и соблюдение противопожарного режима в МБДОУ завхоза Сулайманову А.С.. 

2.      Ответственному за пожарную безопасность:

· осуществлять ежедневный контроль соблюдения противопожарного режима всеми работниками, воспитанниками, родителями (законными представителями) воспитанников, принимать срочные меры по устранению выявленных недостатков в его реализации; 

· проводить с работниками вводный и текущий инструктажи на рабочем месте по пожарной безопасности согласно установленным срокам с ведением соответствующей документации; 

· проводить не реже одного раза в полугодие практическое занятие по отработке плана эвакуации воспитанников и работников при пожаре; 

· ежедневно проверять наличие и состояние средств пожаротушения, исправность телефонной сети, дежурного освещения и пожарной сигнализации; 

· следить за состоянием путей эвакуации из здания, освобождать их от посторонних предметов; 

· обеспечивать своевременное выполнение мероприятий пожарной безопасности, предложенных органами Государственного пожарного надзора (предписаний). 

3. Ежегодно, в период подготовки к новому учебному году представлять отчет о выполнении предписаний органов Государственного пожарного надзора.

4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

 
Заведующая                            Х.А.Мусакаева 

С приказом ознакомлена: ______________/ А.С.Сулайманов 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «тад-Магитлинский детский сад   «Орленок»
с. Тад-Магитль Ахвахского района

ПРИКАЗ

от «__»________20__г.                                                                                            №___

О проведении мероприятий по обучению 

работников МБДОУ мерам пожарной безопасности 
В соответствии с приказом МЧС России от 12.12.2007 № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций"» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать обучение и проверку знаний работников по пожарной безопасности в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад при «Орленок» (далее – МБДОУ) .  

2. Утвердить программу обучения работников МБДОУ.

3. Создать комиссию по проверке знаний требований по пожарной безопасности работников в следующем составе:

председатель комиссии: Х.А.Мусакаева – заведующий МБДОУ;

члены комиссии:

· А.С.Сулайманов – ответственный за пожарную безопасность – завхоз

· К.Г.Гайдарбегова –ст/ воспитатель. 

4. Разработать и утвердить перечень контрольных вопросов по проверке знаний правил пожарной безопасности. Ответственный А.С.Сулайманов., ответственный за пожарную безопасность в ДОУ. 

5. Результаты проверки знаний оформить протоколом установленной формы.

6. Работник, не прошедший проверку знаний требований пожарной безопасности при обучении, обязан пройти повторную проверку знаний в срок не позднее одного месяца.

7. Обучение вновь принятых работников проводить в течение одного месяца после приема на работу.

8. Ответственность за координацию и контроль организации обучения мерам пожарной безопасности в учреждении оставляю за собой.

 
Заведующая                                               Х.А.Мусакаева
С приказом ознакомились                        А.С.Сулайманов
                                                           
К.Г.Гайдарбегова
План 
мероприятий по противопожарной безопасности 
МБДОУ детского сада «Орленок»  на 2019  год
1
2
3
Наименование мероприятия
Срок выполнения
Ответственные
1
2
3
Изучение нормативных документов по пожарной безопасности федерального и регионального уровней
Постоянно
Заведующий
Разработка и утверждение локальных документов о мерах пожарной безопасности:

· приказа о назначении ответственного за пожарную безопасность в МБДОУ; 

· приказа об установлении противопожарного режима в МБДОУ; 

· приказа о проведении мероприятий по обучению сотрудников МБДОУ мерам пожарной безопасности 
Сентябрь 
То же
Проведение повторных противопожарных инструктажей с работниками

 
Февраль, июль
(1 раз в полугодие)

 
Ответственный за пожарную безопасность
Проведение внепланового противопожарного инструктажа в связи с организацией массовых мероприятий (новогодних елок)
Декабрь
То же
Проведение обучения работников по  учебной программе
Сентябрь
Ответственный за пожарную безопасность
Контроль соблюдения требований пожарной безопасности:

· устранение замечаний по предписаниям пожарного надзора; 

· соблюдение противопожарного режима; 

· соблюдение правил пожарной безопасности при проведении массовых мероприятий; 

· содержание территории; 

· содержание здания, помещений МБДОУ и путей эвакуации; 

· содержание электроустановок; 

· содержание сетей противопожарного водоснабжения; 

· учет и использование первичных средств пожаротушения в МБДОУ; 

· содержание пожарной сигнализации 
В течение года
Заведующий,

ответственный за пожарную безопасность
Проведение практических занятий по отработке плана эвакуации в случае возникновения пожара
Апрель,

октябрь
То же
Проверка исправности наружного освещения, электрических розеток, выключателей, техническое обслуживание электросетей
Постоянно
То же
Проверка исправности наружных пожарных лестниц и проведение испытания их на прочность
Август
–"–
Организация методической работы:

· обучение педагогов ознакомлению детей с правилами пожарной безопасности; 

· оформление уголков пожарной безопасности 
в групповых помещениях; 

· приобретение дидактических игр, наглядных пособий для изучения правил пожарной безопасности с воспитанниками и работниками; 

· взаимодействие с родителями (законными представителями) воспитанников по закреплению 
и соблюдению правил пожарной безопасности дома; 

· участие в районных и городских конкурсах 
на противопожарную тематику 
 
Постоянно по дополнительному плану

Декабрь

 
Постоянно

 
 
То же

 

 

 

–"–
Зам. зав. 
по УВР, 
воспитатели всех возрастных групп

 
Циклограмма 
работы ответственного за пожарную безопасность на учебный год
Мероприятие
Месяц
2018
2019 г.
сентябрь
октябрь
ноябрь
декабрь
январь
февраль
март
апрель
май
июнь
июль
август
Устранение замечаний по предписаниям органов государственного пожарного надзора
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Контроль соблюдения правил пожарной безопасности при проведении массовых мероприятий
 
 
 
+
 
 
+
 
+
 
 
 
Контроль складирования и сжигания мусора на территории 
+
+
+
 
 
 
 
 
+
+
+
+
Проверка содержания здания, помещений МДОУ и путей эвакуации 
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Проверка содержания электроустановок
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Контроль содержания сетей противопожарного водоснабжения
 
+
 
 
 
 
 
+
 
 
 
 
Учет и использование первичных средств пожаротушения в МДОУ
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Проверка пожарной сигнализации
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Проведение практических занятий по отработке плана эвакуации в случае возникновения пожара
 
+
 
 
 
 
 
+
 
 
 
 
Проверка исправности электрических розеток, выключателей, техническое обслуживание электросетей
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
Проверка и смазка замков на распашных решетках
 
 
 
 
 
 
+
 
 
 
 
+
Проведение вводного и первичного инструктажей по пожарной безопасности
При оформлении на работу нового сотрудника
Проведение текущего инструктажа по пожарной безопасности
 
 
 
 
 
+
 
 
 
 
 
+
Нормативные документы
· Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" 

· Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ "О пожарной безопасности" (с изм. и доп.) 

· Постановление Правительства РФ от 29.12.2007 № 972 «О федеральной целевой программе "Пожарная безопасность в Российской Федерации на период до 2012 года"» (с изм. и доп.) 

· Приказ МЧС России от 12.12.2007 № 645 «Об утверждении Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций"» (с изм. и доп.) 

· Приказ МЧС России от 18.06.2003 № 313 "Об утверждении Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)" 

· Приказ Гособразования СССР от 04.07.1989 № 541 «"О введении в действие Правил пожарной безопасности" (вместе с Правилами пожарной безопасности для общеобразовательных школ, профессионально-технических училищ, школ-интернатов, детских домов, дошкольных, внешкольных и других учебно-воспитательных учреждений ППБ-101-89)» (с изм. и доп.) 


При организации работы по пожарной безопасности в ДОУ основными нормативными документами являются: 

· Федеральный закон от 22.07.2008 № 123 – ФЗ “Технический регламент о требованиях пожарной безопасности”;

· Федеральный закон от 21.12.1994 № 69 – ФЗ “О пожарной безопасности” (с изм. и доп.);

· Постановление Правительства РФ от 29.12.2007 № 972 “О федеральной целевой программе “Пожарная безопасность в Российской Федерации на период до 2012 года”” (с изм. и доп.);

· Приказ МЧС России от 12.12.2007 № 645 “Об утверждении норм пожарной безопасности “Обучение мерам пожарной безопасности работников организации”” (с изм. и доп.);

· Приказ МЧС России от 18.06.2003 № 313 “Об утверждении Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)”;

· ППБ – 101 – 89 “Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ профессионально– технических училищ, школ интернатов, детских домов, дошкольных, внешкольных и других учебно– воспитательных учреждений”.

Проведение мероприятий по выполнению требований пожарной безопасности при оборудовании образовательных учреждений нередко требуют больших материальных затрат. Поэтому понимая важность сложившихся ситуаций проводятся различные мероприятия, так в Кукморском муниципальном районе была принята целевая программа “Пожарная безопасность образовательных учреждений Кукморского муниципального района на 20 до 2012 года”.

Выполнение данной программы включает в себя обеспечение: 

· автоматизированной пожарной сигнализацией и системой оповещения;

· необходимыми средствами пожаротушения;

· выполнение практических мероприятий капитального характера по ликвидации нарушений правил пожарной безопасности (замена глухих решеток, устройство электроустановок, огнезащитная обработка сгораемых конструкций на путях эвакуации, создание дополнительных эвакуационных выходов и др.). 

Создание локальной нормативно – правовой базы, обеспечивающей планомерное проведение противопожарных мероприятий – первоочередное направление, не требующее материальных затрат.

Нормативно-правовая база по обеспечению пожарной безопасности МБДОУ  включает в себя следующее:

Приказы: 

· Приказ “Об обеспечении пожарной безопасности в ДОУ”;

· Приказ “Об установлении противопожарного режима в ДОУ”;

· Приказ “О назначении ответственного за пожарную безопасность”;

· Приказ “О создании добровольной пожарной дружины”;

· Приказ “О проведении мероприятий по обучению работников ДОУ мерам пожарной безопасности”;

· Приказ “О назначении ответственного за безопасность эксплуатируемых энергетических сетей, приборов и оборудования”.

Планы: 

· План мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

· План эвакуации на случай возникновения пожара.

· План проведения тренировки по эвакуации людей при пожаре. Протокол учений.

Инструкции: 

· Инструкция о мерах пожарной безопасности в ДОУ;

· Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре;

· Содержание текстовой части плановой эвакуации на случай возникновения пожара.

Журналы: 

· Журнал регистрации вводного противопожарного инструктажа;

· Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте по пожарной безопасности;

· Журнал учета первичных средств пожаротушения;

Акты: 

· Акт проверки наличия и исправности первичных средств пожаротушения;

· Акт проверки работоспособности системы оповещения о пожаре;

· Акт проверки состояния огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения. 

· Договор на обслуживание автоматической пожарной сигнализации;

· Циклограмма работы ответственного за пожарную безопасность на учебный год;

· Примерный перечень основных вопросов первичного и повторного инструктажей по пожарной безопасности на рабочем месте.

· Свидетельство об обучении пожарно-техническому минимуму руководителя ДОУ и ответственного за пожарную безопасность. 

Данная нормативно-правовая база служит фундаментом для работы по повышению уровня ответственности участников образовательного процесса за выполнение правил пожарной безопасности, а так же для снижения риска возникновения чрезвычайных ситуаций, обеспечение безопасных условий в ДОУ.

Отработка навыков безопасного поведения участников образовательного процесса предполагает осуществление разного рода практических мероприятий.

Мероприятия с сотрудниками ДОУ по обеспечению пожарной безопасности.

Инструктажи по пожарной безопасности: 

· вводный;

· первичный инструктаж на рабочем месте; (проводится сразу после вводного инструктажа, лица не прошедшие первичный инструктаж на рабочем месте, к работе не допускаются);

· повторный (организуется не реже одного раза в полугодие); 

· внеплановый, целевой (проводится по мере надобности в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его осуществление). 

Следующие мероприятия: 

· специальное обучение с последующим зачетом;

· практические занятия по отработке плана эвакуации и порядка действий при чрезвычайных ситуациях по пользованию средствами пожаротушения:

· Вызов пожарной команды. Оповещение о пожаре и порядке эвакуации. Открытие наружных дверей. 

· Эвакуация детей. 

· Обесточивание помещения. 

· Тушение пожара первичными средствами пожаротушения. Эвакуация имущества. Встреча пожарной команды. 

Осуществление мероприятий с детьми по формированию безопасного поведения включает в себя: 

· Занятия.

· Чтение художественной литературы.

· Рассматривание иллюстраций.

· Встречи с сотрудниками пожарной охраны.

· Моделирование ситуаций.

· Элементарное детское экспериментирование (опасная свеча).

· Экскурсии.

· Рисование и изготовление поделок.

· Участие в конкурсе детского рисунка на противопожарную тематику. 

· Работа с детьми в уголке по пожарной безопасности.

Отработка навыков безопасного поведения предполагает и мероприятия с родителями воспитанников по обеспечению пожарной безопасности, это: 

· подготовка информационных стендов;

· беседы, консультации;

· опросы, анкетирование

· изготовление атрибутов по пожарной безопасности.

Проведение данных мероприятий способствует: 

· снижению риска возникновения ЧС;

· повышению уровня ответственности сотрудников;

· созданию безопасных условий жизнедеятельности;

· формированию безопасного поведения участников образовательного процесса.

ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ПРОТИВОПОЖАРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ И ДОКУМЕНТОВ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ К УЧРЕЖДЕНИЮ ОБРАЗОВАНИЯ ЕГО РУКОВОДИТЕЛЬ ОБЯЗАН ОБЕСПЕЧИТЬ:
1. Наличие приказа руководителя о противопожарном режиме в образовательном учреждении.
(Приказ издается ежегодно, в нем определяются: места и допустимое количество хранения лаков, красок, растворителей и других легковоспламеняющихся жидкостей; порядок уборки помещений, горючих отходов и пыли; порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня; порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ; пофамильно назначаются ответственные за пожарную безопасность зданий и отдельных помещений – кабинетов, мастерских и т.д.; порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; состав пожарного расчета из числа добровольной пожарной дружины; действия при обнаружении пожара; порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа; периодичность проведения тренировок по эвакуации, переосвидетельствования огнетушителей, осмотра наружных пожарных лестниц, проверки пожарных кранов и гидрантов а также назначение ответственных за их проведение. Приказ должен быть доведен до исполнителей под роспись).

2. Наличие приказа руководителя о назначении лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности.
(Издается по мере необходимости. Руководитель образовательного учреждения и лицо, назначенное приказом должны быть обучены по пожарной безопасности в специализированном региональном учебном центре).

3. Наличие приказа руководителя об утверждении состава добровольной пожарной дружины
(Издается по мере необходимости на основании протокола профсоюзного собрания или собрания трудового коллектива, где избираются члены ДПД при условии их личного согласия).

4. Наличие инструкции по пожарной безопасности.
(Инструкция разрабатывается в соответствии с требованиями ППБ 01-03 для каждого структурного подразделения – учебных корпусов, общежитий, гаражей, котельных, мастерских, пищеблоков и т.п., и утверждается руководителем учреждения. В ней отражается: порядок содержания территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей; мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении учебно-воспитательного процесса, массовых мероприятий, эксплуатации оборудования, производстве пожароопасных работ; порядок и нормы хранения пожароопасных веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды; порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов; предельные показания контрольно-измерительных приборов, отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв; обязанности и действия работников при пожаре, в том числе: правила вызова пожарной охраны, порядок аварийной остановки технологического оборудования, порядок отключения вентиляции и электрооборудования, правила применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики, порядок эвакуации горючих веществ и материальных ценностей; порядок осмотра и приведения в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещения учреждения).

5. Наличие плана действий в случае возникновения пожара.
(Дополнительно к общему плану разрабатывается и утверждается план действий в случае возникновения пожара в ночное время для зданий с круглосуточным пребыванием детей).

6. Наличие планов эвакуации.
(План эвакуации оформляется на каждый этаж здания, утверждается руководителем образовательного учреждения, подписывается лицом, ответственным за пожарную безопасность и должен содержать схему этажа, на которой зелеными стрелками наносятся пути и направления эвакуации, условными знаками – места расположения первичных средств пожаротушения, и средств связи, а также текстовую часть – план действий в случае возникновения пожара и инструкцию по пожарной безопасности. План вывешивается на видном месте и должен своевременно пересматриваться с учетом изменяющихся условий).

7. Наличие инструкций для дежурного персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре.
Инструкция должна содержать порядок действий дежурного персонала в случае возникновения пожара в дневное и ночное время для зданий с круглосуточным пребыванием детей).

8. Наличие плана проведения тренировки по эвакуации людей в случае возникновения пожара.
(Составляется ежеквартально для проведения тренировок в дневное и, при необходимости, в ночное время).

9. Наличие справок о результатах проведенных тренировок по эвакуации людей в случае возникновения пожара.
(Составляются по результатам каждой проведенной тренировки с указанием даты времени ее начала, количества эвакуированных людей, времени, за которое люди покинули здание).

10. Наличие плана противопожарных мероприятий.
(Составляется на календарный год).

11. Наличие журнала регистрации противопожарного инструктажа.
(Противопожарный инструктаж проводится лицом, прошедшим обучение по пожарной безопасности в специализированном региональном центре)

12. Наличие журнала учета первичных средств пожаротушения.
13. Наличие акта технического обслуживания и проверки внутренних пожарных кранов.
(Составляется 1 раз в 6 месяцев весной и осенью. В проведении указанного мероприятия должен участвовать представитель пожарной части для приборного контроля давления воды в системе внутреннего пожарного водопровода).

14. Наличие акта проверки пожарного гидранта на водоотдачу.
(Составляется 1 раз в 6 месяцев весной и осенью).

15. Наличие акта обработки деревянных конструкций чердачных помещений огнезащитным составом.
(Периодичность обработки зависит от марки применяемого огнезащитного состава).

16. Наличие акта обработки занавеса, штор и сценической коробки актового зала огнезащитным составом.
(Периодичность обработки зависит от марки применяемого огнезащитного состава).

17. Наличие сертификата на химический состав, примененный для огнезащитной обработки.
18. Наличие акта проверки состояния огнезащитной обработки.
(Составляется 1 раз в 6 месяцев).

19. Наличие акта испытания наружных пожарных металлических лестниц.
(Составляется 1 раз в 5 лет специализированной организацией, имеющей лицензию на выполнение испытаний).

20. Наличие акта визуального осмотра наружных пожарных лестниц.
(Составляется не реже 1 раза в год).

21. Наличие противопожарного уголка.
(В уголке должны быть представлены плакаты по мерам пожарной безопасности, инструкция по пожарной безопасности, список добровольной пожарной дружины с их обязанностями при пожаре и т.д.).

22. Наличие указателей пожарных гидрантов.
(У пожарных гидрантов и на стене здания должны быть установлены соответствующие указатели, на которых четко наносятся цифры, указывающие расстояние до водоисточника. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, проверяться не реже двух раз в год на водоотдачу с составлением акта, а в зимнее время должны быть утеплены и очищены от снега и льда).

23. Наличие огнетушителей и своевременность их проверки и перезарядки.
(Здания и помещения образовательного учреждения должны быть обеспечены огнетушителями в соответствии с нормами и размещаться на высоте не более 1,5 м. Углекислотные огнетушители должны проверяться 1 раз в квартал путем взвешивания (допустимое уменьшение веса заряда углекислого газа не должна превышать 20%. в течение полугода). Номинальный вес заряда определяется умножением веса баллона, указанного на корпусе огнетушителя, на коэффициент 0,7. Баллон углекислотного огнетушителя должен подвергаться гидравлическим испытаниям один раз в 5 лет. 10% порошковых огнетушителей должны проходить освидетельствование на зарядных станциях один раз в год с составлением акта технического состояния. Один раз в 5 лет проводится полная замена огнетушащего вещества (порошка). На корпусе огнетушителей белой краской наносится порядковый номер, а также должны быть таблички с указанием даты их проверки или перезарядки, веса заряда и росписи ответственного лица. Все первичные средства пожаротушения должны быть зарегистрированы в журнале учета первичных средств пожаротушения).

24. Наличие и техническое обслуживание автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения людей о пожаре.
(Автоматическая пожарная сигнализация устанавливается в кабинетах и лаборантских химии, физики, биологии, учебных мастерских, кабинетах обслуживающих видов труда, кабинетах ОБЖ, технических средств обучения, радиоузлах, инвентарных для хранения технических средств и аппаратуры, раздевальных, снарядных при спортивных залах, комнатах инструктора и хранения мелкого спортивного инвентаря, актовых залах, киноаппаратных, обеденных залах, помещениях для групп продленного дня с инвентарной, библиотеках, канцеляриях, учительских, комнатах технического персонала с хозяйственной кладовой, кладовых сухих продуктов, бельевых, гладильных. Автоматическая пожарная сигнализация должна постоянно находиться во включенном состоянии и ежегодно проверяться на работоспособность с составлением акта.).

25. Состояние эвакуационных проходов, выходов, коридоров, тамбуров и лестниц.
(Эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны загромождаться каким-либо оборудованием и предметами и не иметь декоративной обивки сгораемыми материалами и не иметь сгораемых лакокрасочных покрытий. Выходные двери лестничных клеток должны иметь уплотнения в притворах оборудованы устройствами самозакрывания. Все эвакуационные выходы должны быть оборудованы легкооткрывающимися изнутри запорами, не запираться на замки во время пребывания людей внутри здания. В коридорах, вестибюлях, холлах, на лестничных клетках эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности).

26. Состояние чердачных помещений.
(Двери или люки чердачных помещений должны иметь размер не менее 0,6 Х 0,8 м и быть постоянно закрыты на замок, обиты железным листом обеспечивать огнестойкость не менее 0,6 часа. На дверях или люках чердачных помещений должны быть надписи, определяющие место хранения ключей. Слуховые окна чердачных помещений должны быть остеклены и находиться в закрытом состоянии. В чердачных помещениях не должна производиться сушка белья и устраиваться склады. Обработка деревянных конструкций чердачных помещений огнезащитным составом должна производиться не реже одного раза в 3 года с составлением акта. Проверка состояния огнезащитной обработки должна проводиться один раз в 6 месяцев с составлением акта).

27. Состояние подвальных помещений.
(Доступ посторонних лиц в подвальные помещения должен быть ограничен. Приямки у оконных проемов подвальных и цокольных этажей зданий (сооружений) должны быть очищены от мусора и других предметов. Металлические решетки, защищающие указанные приямки, должны быть открывающимися, а запоры на окнах открываться изнутри без ключа. Не разрешается хранение горючих материалов или негорючих материалов в горючей таре в помещениях подвальных и цокольных этажей, не имеющих окон с приямками для дымоудаления, а также при сообщении общих лестничных клеток зданий с этими этажами. Не разрешается размещать склады для хранения карбида кальция в подвальных помещениях и низких затапливаемых местах. Высота эвакуационных выходов из подвальных помещений должна быть не менее 1,9 м).

28. Хранение красок, лаков, растворителей и других легковоспламеняющихся жидкостей.
(Краски, лаки, растворители и другие легковоспламеняющиеся жидкости должны храниться в отдельных зданиях, складах. Хранение ЛВЖ в лаборантских допускается в специальных металлических ящиках. В учреждении должна быть разработана инструкция по охране труда при работе с ЛВЖ и организации их безопасного хранения).

29. Наличие знаков пожарной безопасности и указателей направлений путей эвакуации.
30. Наличие оборудования рабочих мест дежурного персонала.
(В учреждениях с круглосуточным пребыванием детей должно быть организовано круглосуточное дежурство обслуживающего персонала. Дежурный должен постоянно иметь при себе комплект ключей от всех замков на дверях. Другой комплект ключей хранится в помещении дежурного. Каждый ключ в обоих комплектах должен иметь надпись о его принадлежности к соответствующему замку. Обслуживающий персонал зданий общежитий, школ-интернатов, детских домов и других зданий должен быть обеспечен телефоном, ручными электрическими фонарями и индивидуальными средствами фильтрующего действия для защиты органов дыхания, которые должны храниться непосредственно на рабочем месте обслуживающего персонала. Кроме этого, здания высотой 5 и более этажей должны быть обеспечены индивидуальными спасательными устройствами (комплектом спасательного снаряжения или лестницей навесной спасательной) из расчета одно устройство на каждые 30 человек, находящихся на этаже здания. Индивидуальные спасательные устройства должны храниться в доступном для каждого человека на этаже месте, имеющем соответствующее обозначение указательным знаком пожарной безопасности. Каждое индивидуальное спасательное устройство должно быть снабжено биркой с указанием двух ближайших помещений, оборудованных приспособлениями для крепления устройства).

31. Содержание территории образовательного учреждения.
(Территория должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п. Сжигание мусора на территории запрещается, он должен собираться и вывозиться. Складирование сгораемых материалов не допускается ближе 15 м от зданий и строений).

32. Наличие графиков проверки противопожарного состояния гаражей и электрохозяйства.
